
Formulaire de Soumission de Projet: Notes D’orientation

Ces notes ont pour but de vous aider à répondre aux questions du formulaire de soumission de projet sur IdeaScale. Vous n'êtes pas obligé de suivre ce
guide, mais si vous êtes bloqué, cela peut vous aider.

SECTION GENERALE

Question Comment remplir ce formulaire

Titre du projet
(Limite de 35
caractères, espaces
compris)

Les électeurs peuvent voir le titre sur l'application de vote même sans ouvrir votre projet, il est donc important. Le titre doit
indiquer de façon directe ce sur quoi porte votre projet.

Si vous faites partie de l’équipe ou de l’organisation, vous pouvez inclure le nom de votre équipe pour aider les gens à
retracer tous vos projets(ex: “DreamTeam Cardano Voting Toll”) – Mais juste au cas où vous avez assez d’espace. Si ce n’est
pas le cas, ajouter le logo/l’icône de votre équipe est un autre moyen de connecter vos projets.

AJOUTER LA CASE A
COCHER
Veuillez indiquer si
votre proposition a été
traduite
automatiquement en
anglais à partir d'une
autre langue.

Vous pouvez cocher cette case pour rappeler aux lecteurs que votre projet a été traduit, et qu’ils doivent être tolérants en cas
d’imperfections linguistiques, et se focaliser sur le contenu du projet.

Vous pouvez joindre un document contenant votre projet dans sa langue originale si vous le souhaitez.



Enoncé du problème
(Limite de 200
caractères, espaces
compris)

Assurez-vous de dire ce qui ne va pas. Quel est le problème principal que vous souhaitez résoudre? Notez que le lecteur peut
ne pas être en même de voir le problème que vous voyez, à moins que vous le pointiez du doigt.

Donc par exemple, ne dites pas “Il y a trop de nouveaux proposants dans Catalyst.” – Ce n’est pas un problème, bien au
contraire c’est une bonne chose! Dites plutôt “les nouveaux proposants dans Catalyst n’ont nulle part où aller pour avoir du
soutien.” Ça c’est un problème, donc cette formule marche comme énoncé du problème.

Cette réponse apparaitra sur l’application de vote de Catalyst, ainsi les électeurs la verront même s’ils n’ouvrent pas votre
projet pour en lire les détails.

Résumez votre
solution au
problème(Limite de
200 caractères,
espaces compris))

Focalisez-vous sur ce que vous allez faire, produire ou changer pour résoudre le problème. Donc au lieu de “il doit y avoir un
moyen de…” dites plutôt “Nous allons faire une…” et assurez-vous de rendre claire la manière donc votre solution va résoudre
le problème que vous avez identifié.

Cette réponse apparaitra sur l’application de vote de Catalyst, et les électeurs la verront même s’ils n’ouvrent pas votre projet
pour en lire les détails.

Donnez le résume de
votre expérience
pertinente(Limite de
280 caractères)

Focalisez-vous sur l’expérience qui est importante pour le projet. Ici vous devez juste donner un bref aperçu (ex: Combien
d’années d’expérience votre équipe a, dans quel domaine; et toutes les qualifications importantes.) Vous pourrez donner plus
détails plutard sur le formulaire, dans la section “Faisabilité.”

Site web/ Référenciel
GitHub, ou tout autre
lien important

Cette question est optionelle – Vous pouvez laisser le champ vide si vous le souhaitez.

Vous pourriez inclure des liens de votre site web ou celui d’une organisation partenaire, et/ou le lien d’un livre blanc ou autre
publication que vous avez faite sur votre projet.

Mais notez ceci: C’est une information complémentaire que les électeurs et les évaluateurs de projets pourraient faire le choix
de ne pas lire. Vous ne devez omettre aucune question sur ce formulaire juste parce que la réponse se trouve sur votre site
web ou sur votre livre blanc.



Fonds demandés en
USD

Ne pas ajouter de virgule, de symboles monétaires ou toute autre punctuation. Si votre budget est 50 000$ écrivez “50000”.

Assurez-vous que le montant correspond au total dans la section budget plutard sur le formulaire.

SECTION IMPACT

Question Comment repondre a cette question

Bien vouloir décrire
votre solution proposée

La manière donc vous rédigez cette section dépend du genre de projet que vous présentez. Vous pouvez inclure les détails
sur:
● Comment percevoir le problème que vous résolvez;
● Les raisons pour lesquelles vous l’abordez comme vous le faites;
● Qui votre projet va impliquer, ou qui seront les parties prenantes;
● Comment votre projet sera implémenté;
● Ce que vous allez produire (ex: vos réalisations) et
● Ce qui va se passer suite à votre travail (ex: vos résultats).

Expliquez ce que votre solution a de particulier, et sa valeur ajoutée sur l’écosystème de Cardano.

Expliquez qui en bénéficiera. Votre projet va-t-il principalement profiter à: a) votre organisation, b) la communauté Catalyst, c)
la grande communauté Cardano, ou d) une communauté spécifique dans le monde au sens large? Toutes ces catégories sont
importantes, mais il serait utile que vous expliquiez sur laquelle votre projet porte principalement.

Rédigez dans un language simple, ordinaire, pour qu’un non-spécialiste puisse comprendre. Evitez le jargon si possible.

Ne présentez pas aux lecteurs un “mur de texte” – détaillez en sections, titres et points importants et incluez des images
visuelles, des vidéos, des tableaux(ect.) si nécessaire.



Bien vouloir décrire
comment votre solution
proposée entend
relever la catégorie de
défis dans laquelle
vous l’avez soumise.

Lisez soigneusement le défis, et expliquez lequel des ses objectifs est souligné dans votre projet.

Si le défis inclut des critères essentiels, assurez-vous de les souligner dans votre réponse.

Identifiez au moins 2
risques qui pourraient
vous empêcher de
réussir votre projet, et
expliquez comment
vous comptez mitiger
chacun d’eux.

Tout projet s’expose à un certain type de risque. Cette question vous donne l’opportunité de démontrer que vous savez ce qui
pourrait mal tourner, et que vous prévoyez résoudre tout problème potential.

SECTION FAISABILITE

Question Comment répondre à cette question



Bien vouloir présenter
un plan détaillé, un
calendrier et des
étapes clés pour
réaliser votre projet.

La manière donc vous rédigez cette section dépendra de votre projet, et de sa complexité.

Indiquez l’ordre dans lequel les tâches seront exécutées, les ressources qui seront utilisées à chaque étape, et le temps que
prendra chaque élément de votre projet. Inclure les dates exactes si nécessaire.

Suggestions: si vous ne savez pas par où commencer:
● Essayez d’établir un calendrier, en indiquant ce qui va se produire à chaque étape, qui le fera, de quelles ressources

aura-t-on besoin, qui sont les parties prenantes, et ce qui sera produit ou créé à chaque étape.
● Ou alors soulignez les étapes clés que vous allez réaliser après 1 mois, 2 mois, ect.

Si vous ou les membres de votre équipe vont travailler sur d’autres projets dans ce fonds, ou si vous travaillez déjà sur
d’autres projets précédemment financés, vous pouvez fournir des informations sur la manière dont vous allez gérer votre
charge de travail.

Bien vouloir présenter
une répartition
détaillée du budget

Assurez-vous que chaque élément mentionné dans votre plan dans la question précédente est chiffré. Il serait utile de vous
référer à votre plan d’action et calendrier, de lister toutes les ressources dont vous aurez besoin à chaque étape, et leur coût.

Les éléments exacts du budget que vous incluez dépendront du type de travail que vous faites, et vous pourriez avoir à  fournir
moins de détails pour un petit projet à faible budget.

Pensez à inclure les éléments de budget pour la publicité/marketing/promotion/engagement de la communauté; pour la
gestion de projet; et pour la documentation – la plupart des projet en ont besoin, mais plusieurs proposants oublient de les
inclure.

Si vous sentez que votre projet présente d’importantes éventualités(par exemple, si vous estimez qu’il sera considérablement
affecté en cas de chute du prix de l’ADA après une tranche de paiement, et que vous êtes dans l’incapacité de gérer ce risque)
vous pourrez penser à inclure un élément du budget pour ladite éventualité
Si votre budget inclut des salaires ou frais à payer aux travailleurs, il serait utile de donner une brève information expliquant
comment vous en êtes arrivé à ces chiffres. Par exemple, vous êtes-vous basé sur le salaire moyen dans votre pays, les tarifs
freelances typiques dans votre industrie; autre chose?



Bien vouloir fournir
des détails sur des
personnes qui
travalleront sur le
projet.

Lister les membres de votre équipe, et indiquez sur quels aspects de votre projet chaque personne travaillera.

Vous pouvez inclure les sites web et comptes sur réseaux sociaux des membres de votre équipe, leurs profiles sur les
associations professionnelles ou sur LinkedIn, des sites web où on peut voir leurs travaux antérieurs sur Catalyst ou ailleurs.
Mais nous comprenons que tout le monde n’a pas de lien adéquat, donc ne vous en faites pas si certains membres de votre
équipe n’ont pas de liens à fournir.

Souvenez-vous que vous pouvez inclure des informations sur l’expérience de votre équipe et la carrière professionnelle de
chaque membre, aussi bien que leur expérience en la blockchain Cardano.

Si vous comptez recruter des membres supplémentaires dans votre équipe, bien vouloir indiquer les compétences spécifiques
que vous allez recherche en ces personnes, pour montrer aux lecteurs que vous comprennez quelles compétences seront
nécessaires pour exécuter le projet.

Si vous recevez le
financement,
retournerez-vous sur
Catalyst aux prochains
cycles de financement
pour plus de fonds?
Bien vouloir expliquer
pourquoi/pourquoi pas.

Certains types de projet sont susceptibles de solliciter des financements récurrents sur Catalyst(par exemple, les projets qui
bâtissent un engagement Communautaire complexe et qui présentent d’importants obstacles à l’inclusion; les projets qui
cherchent à offrir des services continuels à Catalyst; ect.) Ça pourrait ne pas être le cas pour d’autres projets; par exemple: les
start-ups qui visent à faire rapidement du profit; des projets relatifs à des événements non récurrents.)

Quel que soit votre projet, utilisez cette question pour expliquer vos plans à long terme.

CASE A COCHER
Travaillez-vous, ou un
membre de votre
équipe travaille-t-il sur
un projet de ce fonds?

Cochez cette case s’il y a un projet dans ce fonds, à part celuli-ci, sur lequel vous ou un membre de votre équipe travaillera.

Si vous avez coché “oui” vous devez inclure les informations dans “plan détaillé” indiquant comment votre équipe compe gérer
la charge de travail.



CASE A COCHER
Travaillez-vous ou
votre équipe
travaille-t-elle sur des
projets précédemment
financés?

Cochez la case s’il y a d’autres projets précédemment financés, à part celui-ci, sur lesquels vous ou un membre de votre
équipe travaille encore.

Si vous avez coché “oui” vous devez fournir des informations dans la section “plan détaillé” indiquant comment votre équipe
compte gérer la charge de travail.

SECTION AUDITABILITE

Question Comment répondre à cette question

Sur quelle base
allez-vous retracer le
progrès de votre
projet et comment
allez-vous le mesurer?

Cette question vous donne l’opportunité de montrer que la communité Catalyst sera en même de faire l’audit de votre projet. Vous
devez démontrer que vous entendez collecter et partager les données utiles sur ce que vous faites.

Listez au moins 2 paramètres que vous allez mesurer dans le cadre de votre projet. Il est également utile d’expliquer comment vous
allez partager ces données pour que la communauté y ait accès. Assurez-vous de chosir les paramètres pertinents, qui sont relatifs
à ce que vous avez indiqué dans votre plan et que vous comptez accomplir. S’il n’y a pas d’évidences sur la manière dont vos
paramètres démontrent que vous êtes en train de faire ce que vous avez prévu faire, vous allez devoir donner des explications

Par exemple, pour un projet qui porte sur une formation comportant 5 sessions hebdomadaires, avec pour but de permettre aux
participants de couvrir chacune des 5 sessions: “Nous mesurerons le nombre de personnes ayant participé chaque semaine; Nous
le mesurerons en tenant un registre de participants présents à chaque session; et en indiquant le nombre de sessions précédentes
auxquelles chaque personne a participé. Ceci indiquera si les participants retournent chaque semaine pour suivre la formation.”

Les paramètres que vous mesurez ne doivent pas nécessairement être des ICPs(Indicateurs Clés de Performance) qui sont des
indicateurs de performance numériques – Vous pouvez mesurer les choses qualitatives, telles que les opinions de vos utilisatuers.



A quoi ressemble le
succès de ce projet?

Ne pas inclure les mesures et paramètres ici – c’est dans cette section que vous devez décrire ce à quoi vous espérez voir le monde
ressembler à la fin de vos travaux.

Listez 2 choses que vous espérez réaliser à la fin de votre projet, comme résultat direct de ce que vous aurez fait. Par exemple; “50
participants connaitront X, auront de l’expérience en Y, et ressentiront Z.” Ou alors “le produit XYZ existera, et sera utilisé par X
nombre de personnes.”

Soyez spécifique, et ne pas utiliser les descriptions générales du succès, bien au contraire définir ce qu’est le succès pour votre
projet en particulier.

Ce projet est-il une
continuation d’un
projet précédemment
financé, ou est-il un
projet entièrement
nouveau?

Si votre projet est relatif à, ou est une extension d’un projet précédemment financé sur Catalyst, fournir le lien Ideascale du projet
précédent, et expliquer comment les deux sont connectés si l’évidence n’est pas claire.

Si c’est un projet entièrement nouveau dites-le.

ET C’EST TOUT – VOUS AVEZ TERMINE

Souvenez-vous, si vous avez des questions ou préoccupations pendant que vous remplissez votre formulaire de soumission de projet, vous pouvez les poser
dans les groupes Telegram pour proposants de Catalyst https://t.me/catalystproposers ou sur le serveur Discord de Catalyst School

https://discord.gg/fXPx5EVnCy

https://t.me/catalystproposers
https://discord.gg/fXPx5EVnCy
https://discord.gg/fXPx5EVnCy

